МБОУ Школа № 100 городского округа город Уфа
Республики Башкортостан

Справка по результатам проверки личных дел обучающихся
 В соответствии с планом внутришкольного контроля  19-23 сентября 2022 года была проведена проверка личных дел обучающихся  1 – 11 классов. 
Состав комиссии:
- Ширганова В.Б., зам. директора по УВР;
- Бакиева А.Ф., педагог-библиотекарь;
- Музафарова А.Р., учитель начальных классов;
- Булатова А.У., учитель начальных классов;
- Сподарец Л.Г., учитель рус кого языка и литературы.
Цель проверки: установить наличие личных дел  учащихся, соблюдение единых орфографических требований при заполнении личных дел классными руководителями, наличие в личных делах необходимых документов.
Методы: работа с личными делами обучающихся 1 – 11 классов.
Программа проверки:
· титульный лист;
· списочный состав учащихся;
· количество личных дел;
· № личного дела;
· наличие на  лицевой стороне личного дела печати, подписи директора, даты заполнения;
· заполнение сведений об учащихся и  их родителях;
· сведения о результатах учебного года (отметки, пропуски уроков, запись о переводе в следующий класс, подпись классного руководителя);
· наличие печати за каждый учебный год;
[bookmark: _GoBack]Анализ полученной информации позволяет сделать следующие выводы:
1. количество личных дел соответствует числу учащихся в классах;
2. все личные дела разложены в алфавитном порядке;
3. на всех личных делах  указан номер;
4. на лицевой стороне личного дела имеются печать, подпись директора, дата заполнения;
5. везде имеются сведения о результатах учебного года, заверенные подписью классного руководителя, печатью.




- Ширганова В.Б., зам. директора по УВР _______________________
- Бакиева А.Ф., педагог-библиотекарь__________________________
- Музафарова А.Р., учитель начальных классов __________________
- Булатова А.У., учитель начальных классов ____________________
         - Сподарец Л.Г., учитель рус кого языка и литературы ____________

